
เงินเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการ  
 

 1. ความหมาย 
            คาใชจายในการเดินทาง เปนคาใชจายที่ทางราชการจายใหแกผูเดินทาง ที่ทางราชการสั่งให
ไปปฏิบัติงาน นอกทองที่ปฏิบัติงานปกติของสวนราชการ และเกิดคาใชจายระหวางการเดินทาง
ขึ้น ทั้งนี้ เพื่อมิใหบุคคลที่ทางราชการสั่งใชตองเดือดรอนจายเงินสวนตัว รายการที่ใหเบิกจายก็
เปนรายการเฉพาะที่จําเปนที่อาจเกิดขึ้นในการเดินทาง 
2. ระเบียบ กฎหมาย และคําสั่งที่เกี่ยวของ 
     2.1 พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แกไขเพิ่มเติม  
           ฉบับที่ 8 พ.ศ.2542 
     2.2 ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกจายเบี้ยเลี้ยงเดินทางและคาเชาที่พักในการ 
           เดินทางไป ราชการ พ.ศ. 2534  และที่แกไขเพิ่มเติม 
     2.3 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการอนุมัติใหเดินทางไปราชการและจัดการ 
           ประชมุของ สวนราชการ พ.ศ. 2524 
     2.4 ระเบียบเบิกจายเงินจากคลัง พ.ศ. 2520 และที่แกไขเพิ่มเติม 
     2.5 ระเบียบเก็บรักษาเงินและนําเงินสงคลังของสวนราชการ พ.ศ. 2520 และที่แกไขเพิ่มเติม 
     2.6 ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเดินทางไปราชการโดยยานพาหนะประจําทาง พ.ศ.  
           2533และที่แกไขเพิ่มเติม 
     2.7 ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกคาเครื่องแตงตัวขาราชการ ที่เดินทางไปราชการ    
           ตางประเทศชั่วคราว พ.ศ. 2526 
     2.8 ระเบียบสํานักงบประมาณ วาดวยการเบิกเงินคารับรอง คาใชจายอื่นที่จําเปนเนื่องในการ  
          เดินทางไปราชการในลักษณะเหมาจาย ในการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว พ.ศ. 
          2527 
     2.9 ระเบียบปฎิบัติเกี่ยวกับการเดินทางไปตางประเทศชั่วคราว ตามมติคณะรัฐมนตรีที่ สร. 
           0201/ว 146 ลงวันที่ 6 ตุลาคม 2520 และที่แกไขเพิ่มเติม 



 
     2.10 คําสั่งสํานักงานตํารวจแหงชาติที่ 51/2543 ลง 24 มกราคม 2543 เรื่อง มอบอํานาจการ 
             บริหารงานการเงิน 
     2.11 คําสั่งกรมตํารวจที่ 427/40 ลง 24 เมษายน 2540 
             เรื่องมอบอํานาจอนุมัติเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการตางสํานักเบิกเงินเดือน 
3. เอกสารหรือหลักฐานของหนวยงานยอย 
     3.1 คําสั่งอนุมัติใหเดินทางไปราชการ  
     3.2 หนางบคาพาหนะ ใบรับรองแทนในเสร็จรับเงิน ใบเสร็จรับเงินคาพาหนะ 
     3.3ใบแจงรายการของโรงแรม ใบเสร็จรับเงินคาเชาที่พัก หนังสือรับรองการเรียกเก็บคาธรรม  
          เนียมบํารุงองคการบริหารสวนจังหวัด (ถามีเรียกเก็บ)  
     3.4 แบบรายงานการเดินทางไปราชการ แบบ 8703 สวนที่ 1, 2 และ 3 
     3.5 หนางบใบสําคัญ  
     3.6 ใบเบิกเงินเพื่อจายในราชการ (แบบ 4244) จํานวน 2 ฉบับ  
     3.7 สมุดคูมือเบิกเงินเพื่อจายในราชการ (หนวยงานยอย) 
     3.7 หนังสือจากหนวยงานยอยถึง สวนราชการผูเบิก 
4. ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติ 
     4.1 กรณมีิไดขอยืมเงนิราชการจากเงินทดรองราชการ หรือเงินงบประมาณ 
           4.1.1 ผูไปราชการซึ่งมีสิทธิ์เบิกคาเบี้ยเลี้ยง คาเชาที่พักหรือคาพาหนะ หลังกลับจากเดินทาง 
                    ไปราชการแลวจัดทํารายงานการเดินทางไปราชการ พรอมแนบหลักฐานขอเบิก 
                    จายเงินนําสงเจาหนาที่การเงิน 
          4.1.2 เจาหนาที่การเงินตรวจสอบหลักฐานความถูกตอง  
          4.1.3 จัดทําแบบ 8703 สวนที่ 2 และ สวนที่ 3 
          4.1.4 จัดทําหนางบใบสําคัญ และจัดทําใบเบิกเงินเพื่อจายในราชการ (แบบ 4244)  
          4.1.5 รวบรวมหลกัฐานทั้งหมดเสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นลงนามขออนุมัติเบิก 
                  จายเงิน และผูเบิกลงนามตรวจรับรองความถูกตอง พรอมทั้งทําหนังสือถึงสวนราชการ 
                  ผูเบิก เพื่อขอเบิกเงิน 



     4.2 กรณขีอยืมเงินราชการ 
           4.2.1 จัดทําประมาณการยืมเงิน โดยระบุภารกิจที่จะตองปฏิบัติ สงสวนราชการผูเบิก 
                    ลวงหนาไมนอยกวา 15 วัน 
           4.2.2 จัดทําสัญญาการยืมเงิน จํานวน 2 ฉบับ ลงนามผูยืมและผูรับรองลายมือชื่อผูยืม 
                    ดานหลังสัญญา 
           4.2.3 จัดทําใบมอบฉันทะรับเงิน (กรณีมอบฉันทะใหรับเงินแทนผูยืม) 
           4.2.4 นําสมุดคูมือยืมเงินราชการมาติดตอขอรับเงินยืมจากสวนราชการผูเบิก 

1. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเบี้ยเลี้ยงเดินทางและคาเชาใน การเดินทางไป
ราชการ พ.ศ.2534   
2. ผูไดรับสทิธิ 
 - ขาราชการ 
 - บุคคลในครอบครัว 
3. อัตราการเบิกจาย 
บัญชีหมายเลข 1 อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางในประเทศ (เหมาจาย) บาท : วัน  
 

ขาราชการ ประเภท ก.  ประเภท ข.  
- ผูดํารงตําแหนงระดับ 1-2 หรือตําแหนงที่เทียบเทา (พลฯ-จ.ส.ต.) 120.- 72.- 
- ผูดํารงตําแหนงระดับ 3-8 หรือตําแหนงที่เทียบเทา (ด.ต.-พ.ต.อ.) 180.- 108.- 
- ผูดํารงตําแหนงระดับ 9 ขึ้นไปหรือตําแหนงที่เทียบเทา (พ.ต.อ.
อัตรา เงินเดือน พ.ต.อ.พิเศษขึ้นไป)  

240.- 144 

ประเภท ก. ไดแก :  
      1. การเดินทางไปราชการนอกจังหวัดพื้นที่ที่หนวยตนสังกัดซึ่งปฏิบัติ ราชการปกติ 
     2. การเดินทางไปราชการอําเภอหนึ่งไปปฏิบัติราชการในอาํเภอเมืองในจังหวัด เดียวกัน 



ประเภท ข. ไดแก :  
     1. การเดินทางไปราชการในทองที่ที่อ่ืนนอกจากที่กําหนดในประเภท ก.  
     2. การเดินทางไปราชการในเขตกรุงเทพฯซึ่งเปนที่ตั้งหนวยซึ่งปฏิบัติราชการปกติ 

บัญชีหมายเลข 2 อัตราคาเชาโรงแรมในประเทศ  

ขาราชการ บาท : วัน  
- ผูดํารงตําแหนงระดับ 1-2 หรือตําแหนงที่เทียบเทา (พลฯ-จ.ส.ต.) ไมเกิน 800 
- ผูดํารงตําแหนงระดับ 3-8 หรือตําแหนงที่เทียบเทา (ด.ต.-พ.ต.อ.)  ไมเกิน 1,600 
- ผูดํารงตําแหนงระดับ 9 ขึ้นไปหรือตําแหนงที่เทียบเทา (พ.ต.อ.อัตรา เงินเดือน 
พ.ต.อ.พิเศษขึ้นไป)  ไมเกิน 2,400 

หมายเหตุ : ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกจายเบี้ยเลี้ยงฯ (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2539  

 


